Mau 1: Bia @2 4n t6t nghiép thac si (bia chinh)

BO TAI CHINH BO GIAO DUC VA PAO TAO
HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

TRITUE VA PHAT TRIEN

HO TEN HOC VIEN

TEN BE TAI BE AN TOT NGHIEP

PE AN TOT NGHIEP THAC SI

Ha Noi — 202..




Maiu 2: Bia phu

BO TAI CHINH BO GIAO DUC VA PAO TAO
HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

%

TRITUE VA PHAT TRIEN

HOQ TEN HQC VIEN

TEN PE TAI BE AN TOT NGHIEP

PE AN TOT NGHIEP THAC Si

Ha Noi — 202..




QUY PINH VE CAU TRUC CUA PE AN TOT NGHIEP
Céu tric cua dé an tot nghiép trinh bay nhu sau:
Trang bia (Mau 1)
Trang phu bia (Mau 2)
Lo1 cam doan
Lo1 cam on
Danh muc céc ky hiéu, chir viét tit
Danh muc céac bang trong dé an
Danh muc céc hinh trong dé 4n
Muc luc (thé hién dén tiéu luc cap 3)
Tom tit dé an (tom tat cac ndi dung chinh trong dé 4n)
. Tém tat Iy do va muyc tiéu nghién ctru cua dé tai
«  Tom lugc co so 1y luan va phuong phap nghién ctru da trinh bay
trong luan van
. Chi ra nhitng két qua dat dugc: nhitng két luan, nhan xét, danh gia
va binh lun rat ra qua nghién ctru, nhitng diém dong gép mai va han
ché trong dé an
Mo dau
Chuong 1

Chuong 2.

Chuong 3.

Két luan

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC



QUY PINH VE HINH THUC
1. HE soan thio va dinh dang trang van ban

Pé 4an sir dung phong chit Times New Roman ¢& 13 hodc 14 ciia hé soan
thao Ms.Winword. Luan vin duoc in trén mot miat gidy tring kho A4 (210 x 297
mm). D& an phai tuan thi cac quy chuén vé dinh dang trang vin ban va trinh bay
nhu sau:

a) Pinh dang trang van ban
Trang vin ban: Kho A4 ¢& 210mm x 297mm
- L& trén: 30mm
- Lé dudi: 20mm
- L& trai: 35mm
- Lé phai: 20mm
b) Binh dang doan van thuong
- Phong chir: Times New Roman
- Co&chir: 13 hoac 14
- Kiéu chir: thuong
- Dan dong: 1.3 dén 1.5 lines
- Pau dong tht nhat: 10i vao 12.7mm
- Cian 1&: déu hai bén 1&
¢) Pinh dang tén Chuong va cac tiéu muc
Tén Chuong:
- Phong chir: Times New Roman
- Cdochir: 16
- Kiéu chit: in hoa, nét dam
- Canlé: trai
- S6 thir tr chuwong danh theo day chit s6 A rap lan luot tir 1, 2.
d) Tiéu muc cip 1:
- Phong chit: Times New Roman
- Co&chir: 14

- Kiéu chit: in thuong, nét dam



Can 18: trai
C6 danh sd theo theo day chir s6 A rap voi ky hiéu dau 14 sd thi tir cia
chuong

@) Tiéu muc cép 2:

Phong chir: Times New Roman

CG chir: 14

Kiéu chir: in thuong, nét dam, nghiéng

Cin 1€ trai

C6 danh sO theo déy chit s A rap voi ky hiéu dau 13 sb tha tu coa tiéu
muc cap 1

e) Tiéu muc cép 3:

Phong chir: Times New Roman

CG chir: 14

Kiéu chit: in thuong

Can 1&: trai

C6 danh so theo theo day chir s6 A rap véi ky hiéu dau 1a sb thir tw cua
tiéu muc cap 2

f) Tén bang, biéu, so liéu:

Vi tri: phia trén cac bang, phia dudi cac biéu d6

Phong chit: Times New Roman

Co chir: 12

Kiéu chit: in thuong, nét dam

Cin 1&: gitra

Co déanh sb theo day C,hﬁf s6 A rap (Pinh dang a.b trong d6 a la thu tu
chuong, b 1a thir ty xuat hi¢n cia bang trong chuong)

g) Tén hinh:

Vi tri: phia phia duéi cac hinh vé
Phong chit: Times New Roman
Co chir: 12

Kiéu chit: in thuong, nét dam



- Can 1é: gifta
- C6 danh sb theo day chir s A rap (Pinh dang a.b trong d6 a l1a thir tr
chuong, b 13 thtr ty xuat hién cua hinh trong chuong)
h) Panh s trang:

S trang duoc danh theo 1& dudi, cin gitta. Tlr 161 cam doan dén hét phan
tom tat dé 4n danh s trang bang s6 La M3 in thuong, phan con lai danh tir trang
1 dén trang cudi.

2. Cach viét tit

- Khong lam dung viéc viét tat trong dé an. Chi viét tat nhimng tir, cum tir
hodc thuat ngit dugc st dung nhi€u lan trong dé an.

- Khong viét tat nhitng cum tir dai, nhitng ménh dé; khong viét tit nhiing
cum tir it xuét hién trong dé an.

- Néu can viét tat nhiing ttr, thuat ngtr, tén cac co quan, to chirc... thi dugc
viét tit sau lan thi nhat c6 kém theo chif viét tat trong ngodc don.

- Néu luén van c6 chir viét tit thi phai c6 bang danh muc céc chit viét tat
(xép theo thir tyr xuat hién trong bang chir cai Tiéng Viét ABC) ¢ phan dau luan van.

3. Tai liéu tham khio va cach trich din

Trich dan tai liéu tham khao 1a mot yéu cau bat budc. Hoc vién phai trich dan
tham khao tat ca cac ngudn thong tin sir dung trong ca hai truong hop: sao chép truc
tiép tir ngit cua tac gia va chuyén tai y tudng cua tac gia sang tir ngit riéng ctia minh.
Viéc thé hién cac trich dén tai liéu tham khéo ¢ ¥ nghia quan trong trong viéc danh
gia do chuyén sau va tinh nghiém tic cua nghién ctru.

Trich dan tai liéu tham khao bao gom trich dan trong bai va danh sach tai liéu
tham khao. Mdi trich dan trong bai viét phai twong tmg v6i danh muc ngudn tai liéu
duogc liét ké trong danh séch tai li¢u tham khdo. Hoc vién khong liét ké cac tai li¢u
trong danh muc tham khao néu tai liéu d6 khéng duoc trich dan trong bai viét.

3.1. Trich dan trong bai

Trich dan trong bai viét bao gom cac thong tin sau:
* Tén tac gia/to chirc

* Nam xuat ban tai liéu

* Trang tai lidu trich dan (néu co)

C6 2 cach chii yéu trinh bay trich dan trong bai viét:

- Trong ngoac don.



Vi du: Yéu t C c6 anh hudng manh nhat dén san lugng nén kinh té qudc dan
(Nguyén Vin A, 2020)

- Tén tac gia 1a thanh phan cua cau, ndm xuat ban dit trong ngodc don.

Vi du: Nguyén Vin A (2020) cho rang yéu t6 C c6 anh hudng manh nhét dén
san lugng nén kinh té quc dén.

- S trang tai liéu trich dan co thé dugc dwa vao trong trudng hop bai viét trich
dan nguyén vin mot doan ndi dung cia tai licu tham khao.

Vi du: Nguyén Van A (2020, tr.19) néu rd “yéu to C c6 anh huéng manh nhét
dén san luong nén kinh té qudc dan”

3.2. Danh muc tai liéu tham khio

Tai liéu tham khao dugc xép theo thong 1& qubc té. Céc tai liéu bang tiéng
nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién a4m, khong dich, ké ca tai liéu bang
tiéng Trung Qudc, Nhat...(ddi voi nhimg tai liéu bang ngdn ngit con it nguoi biét co
thé thém phan dich tiéng Viét di kém theo mdi tai liéu).

Tai liéu tham khao xép theo thr tr ABC tén tac gia hodc tén co quan ban hanh
bo cao hay 4n pham, vi du: Téng cuc Thong ké xép vao van T; Bo gido duc va Pao
tao xép vao van B, V.v...

a) Quy chuén trinh bay sach tham khao

Mau quy chuan: Ho tén tac gia (nim xuét ban), tén sach, nha xuét ban, noi
xut ban

Vi du: Nguyén Van B (2020), Kinh t& Viét Nam nim 2019, Nha xuét ban
ABC, Ha Nai.

b) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khéo 13 bai viét ding trén bao hodc tap
chi khoa hoc

Mau quy chuan: Ho tén tac gia (ndm xuét ban), ‘tén bai bao’, tén bao/tap chi,
sO phat hanh, khoang trang chtra ndi dung bai bao trén tap chi.

Vi du: Lé Xuan H (2020), ‘Téng quan kinh t& Viét Nam niam 2019 va khuyén
nghi chinh sach cho nam 2021°, Tap chi Y, s6 150, tr. 7-13.

¢) Quy chuén trinh bay tai liéu tham khéo 13 4n pham dién ttr

Mau quy chuan: Ho tén tic gia (ndm xuat ban), tén 4n pham/tai liéu dién ti,
tén t6 chic xuat ban, Pia chi: lién két dén 4n phamv/tai liéu, [ngay thang nam truy
cap].

Vi du: Nguyén Van A (2020), Tang trudng bén vimng, Tap chi Y, Dia chi:
http://tapchiy.org/tangtruong.pdf, [truy cap ngay 04/11/2020].



d) Quy chuén trinh bay tai liéu tham khao 14 bai viét xuat ban trong 4n pham
ky yéu hoi thao, hoi nghi

Mau quy chuan: Ho tén tac gia (ndm), ‘tén bai viét’, tén 4n pham hoi thao/hoi
nghi, tén nha xuat ban, noi xut ban, trang trich dan.

Vi du: Nguyén Vin A (2020), ‘sinh vién nghién ctru khoa hoc: nhiing van dé
datra’, Ky yéu Hoi nghi téng két hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ giai doan 2016-
2020, Nha xuét ban ABC, Ha Ngi, tr. 177-184.

d) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khao 13 bao cao cia céc to chirc

Mau quy chuan: Tén to chirc 1a tac gia bao cao (nam bao céo), tén béo céo,
mo ta bao cdo (néu can), dia danh ban hanh bao cdo.

Vi du: Uy ban Khoa hoc va K¥ thuat Nha nuéc (2020), Bao céo hoat dong
nghién ctru khoa hoc 2020, Ha Noi.

e) Quy chuan trinh bay tai liéu tham khao 1a vin ban phap luat )Mau quy
chuén: Tén t6 chirc ban hanh vin ban (n@m ban hanh), Loai van ban, s6 hiéu vin ban,
tén day du van ban.

Vi du: Bo Tai chinh (2020), Thong tu s6 01/2020/BTC ngay 01/01/2020 vé
viéc hudng dan dinh muc xay dung va phan bd du toan kinh phi d6i v6i du an khoa
hoc va cong ngh¢ c6 st dung ngan sach nha nudec.

f) Phu luc ctia dé an

- Phan ndy bao gdm nhing ndi dung can thiét nham minh hoa hoic bo trg cho
n6i dung luéin van nhu s liéu, mau biéu, tranh anh...

- Néu dé 4n str dung nhitng cau tra 16i cho mot ban cau hoi thi ban cau hoi
mAu nay phai dugc dua vao phan Phuy luc & dang nguyén ban di ding dé diéu tra,
tham do ¥ kién; khong duge tom tit hodc stra doi.



